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แผนการจัดเก็บรายได้
ประจำปีงบประมาณ  2555
[image: image1]

[image: image2.png]



ส่วนการคลัง
องค์การบริหารส่วนตำบลตาเนิน
อำเภอเนินสง่า  จังหวัดชัยภูมิ
คำนำ

ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลตาเนิน  เป็นหน่วยงานท้องถิ่นที่มีอำนาจหน้าที่ในการจัดเก็บรายได้  ซึ่งประกอบด้วย  ภาษีบำรุงท้องที่  ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ภาษีป้าย  รวมไปถึงค่าธรรมเนียมและใบอนุญาตต่าง ๆ ด้วย  ดังนั้นเพื่อให้การจัดเก็บรายได้ทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ถูกต้อง  ทันตามระยะเวลาที่กฎหมายกำหนด  โดยการจัดเก็บรายได้ดังกล่าวจะมีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอน  กิจกรรมที่จะดำเนินการจัดเก็บรายได้ด้วย  องค์การบริหารส่วนตำบลตาเนินจึงได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ประจำปีงบประมาณ  2555  ขึ้นมา
จัดทำโดย
      ส่วนการคลัง
                                       องค์การบริหารส่วนตำบลตาเนิน
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แผนการจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่ ประจำปี 2555
องค์การบริหารส่วนตำบลตาเนิน  อำเภอเนินสง่า   จังหวัดชัยภูมิ
	เดือน/พ.ศ.
	ภาษีบำรุงท้องที่ 
	เป้าหมาย

	ตุลาคม -พฤศจิกายน 2554
ธันวาคม 2554
มกราคม  - เมษายน2555
พฤษภาคม 2555
มิถุนายน 2555
กรกฎาคม 2555
สิงหาคม 2555
กันยายน 2555
	- สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
- แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่พนักงานเก็บภาษี
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
- ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า
- รับชำระภาษีปกติ
- สำรวจบัญชีค้างชำระภาษีปีปัจจุบันและปีค้าง
- รับชำระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  ครั้งที่ 1
- รับชำระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  ครั้งที่ 2
- รับชำระภาษีเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด ร้อยละ 2 ต่อเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  ครั้งที่ 3
- ตรวจสอบบัญชีผู้เสียภาษีในปีงบประมาณ
- รายงานปิดงบประจำปี
หมายเหตุ  เดือนมกราคม – เมษายน  รับชำระภาษี  ณ  สำนักงาน  อบต.และออกพื้นที่ในหมู่บ้านต่าง ๆ

	รายได้เพิ่มขึ้น
ร้อยละ 3-5 %


-4-
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่ ประจำปี 2555
องค์การบริหารส่วนตำบลตาเนิน  อำเภอเนินสง่า  จังหวัดชัยภูมิ
	ลำดับ
	กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน
	ระยะเวลาการปฏิบัติการ
	หมายเหตุ

	
	
	ต.ค.
	พ.ย.
	ธ.ค.
	ม.ค.
	ก.พ.
	มี.ค.
	เม.ย.
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.
	

	1
	สำรวจแบบพิมพ์ต่าง ๆ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	รับชำระค่าภาษี (ชำระภายเวลาที่กำหนด)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปัจจุบัน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา(มีเงินเพิ่ม)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	มีหนังสือแจ้งไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี (3 ครั้ง)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	ตรวจสอบบัญชีผู้เสียภาษีในปีงบประมาณ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	รายงานปิดงบประจำปี
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แผนการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจำปี 2555
องค์การบริหารส่วนตำบลตาเนิน  อำเภอเนินสง่า จังหวัดชัยภูมิ
	เดือน/พ.ศ.
	ภาษีโรงเรือนและที่ดิน
	เป้าหมาย

	ตุลาคม -
พฤศจิกายน 2554
ธันวาคม 2554
มกราคม -
กุมภาพันธ์ 2555
มีนาคม –

พฤษภาคม 2555
มิถุนายน –
สิงหาคม  2555
กันยายน  2555
ตุลาคม  2555
	- สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
- จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้ที่มีหน้าที่เสียภาษีเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน ให้ทราบล่วงหน้า
- รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และตรวจสอบความถูกต้อง 
- ประเมินค่ารายปี / แจ้งผลการประเมินตามแบบ  ภ.ร.ด.8 / รับชำระภาษี
- ประเมินค่ารายปีและแจ้งผลการประเมินตามแบบ  ภ.ร.ด. 8 (ลงทะเบียน)
- รับคำร้องอุทธรณ์ตามแบบ ภ.ร.ด. 9 (ลงทะเบียนเลขที่รับ) / พิจารณาคำร้อง / แจ้งผลการชี้ขาด

- รับชำระภาษี (ภายใน  30 วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)
- ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มายื่นแบบ  ภ.ร.ด.2  ภายในกำหนด  ( 2 ครั้ง)
- แจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกำหนดตาม  ม.46  หรือ  ม.48  (ข)
- สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปีปัจจุบัน
- รับชำระภาษี  กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา  (มีเงินเพิ่ม)
- มีหนังสือเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด  ( 3 ครั้ง )
- ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี
- มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด  อายัดทรัพย์สินตาม  ม 44 / รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม
- มีคำสั่งยึด  อายัด  เพื่อขายทอดตลาดทรัพย์สิน
	รายได้เพิ่มขึ้น
ร้อยละ 3-5 %
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจำปี 2555
องค์การบริหารส่วนตำบลตาเนิน   อำเภอเนินสง่า   จังหวัดชัยภูมิ
	ลำดับ
	กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน
	ระยะเวลาการปฏิบัติการ
	หมายเหตุ

	
	
	ต.ค.
	พ.ย.
	ธ.ค
	ม.ค
	ก.พ
	มี.ค
	เม.ย
	พ.ค
	มิ.ย
	ก.ค
	ส.ค
	ก.ย
	

	1
	สำรวจแบบพิมพ์ต่าง ๆ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	รับแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขที่รับ)  ตรวจสอบความถูกต้อง
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	ประเมินค่ารายปี / แจ้งผลการประเมิน/รับชำระภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	ประเมินค่ารายปีและแจ้งผลการประเมินตามแบบ  ภ.ร.ด. 8  (ลงทะเบียน)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	รับชำระค่าภาษี  (ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกำหนด (3 ครั้ง)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	แจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบ  ภ.ร.ด.2 ภายในกำหนด ตาม ม.46 หรือ ม.48
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	สำรวจบัญชีค้างชำระภาษีปีปัจจุบัน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	รับชำระภาษี  กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา  (มีเงินเพิ่ม)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	12
	ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึดอายัดทรัพย์สินตาม ม.44
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	รับชำระภาษี  และเงินเพิ่ม
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	มีคำสั่งยึด  อายัด  เพื่อขายทอดตลาดหลักทรัพย์
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แผนการจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่ ประจำปี 2555
องค์การบริหารส่วนตำบลตาเนิน  อำเภอเนินสง่า   จังหวัดชัยภูมิ
	เดือน/พ.ศ.
	ภาษีบำรุงท้องที่ 
	เป้าหมาย

	ตุลาคม –พฤศจิกายน  2554
ธันวาคม  2554
มกราคม – พฤษภาคม  2555
พฤษภาคม – กรกฎาคม 2555
พฤษภาคม – กันยายน  2555
ตุลาคม 2555 เป็นต้นไป
	- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ  (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)
- สำรวจแบบพิมพ์ต่าง  ๆ
- ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี
- จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้ที่มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  (ภ.ป.1 )
- รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกต้อง / ประเมินค่าภาษี  และมีหนังสือแจ้งผลการประเมินตามแบบ ภ.ป.3
- รับชำระภาษี  (ชำระภาษีในทันทีหรือชำระในกำหนดเวลา)- รับชำระค่าภาษี  (ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)
- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ  (เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ ) 2 ครั้ง
- มีหนังสือแจ้งเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  3  ครั้ง ตาม ม.25
- แจ้งความต่อพนักงานฝ่ายสอบสวน  ฝ่ายปกครอง  (อำเภอ)  เพื่อดำเนินคดีต่อผู้ไม่มายื่นแบบ
-รับชำระภาษีและมีเงินเพิ่ม
- ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพย์สิน)  กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี
	รายได้เพิ่มขึ้น
ร้อยละ 3-5 %
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปี 2555
องค์การบริหารส่วนตำบลตาเนิน  อำเภอเนินสง่า  จังหวัดชัยภูมิ
	ลำดับ
	กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน
	ระยะเวลาการปฏิบัติการ
	หมายเหตุ

	
	
	ต.ค.
	พ.ย.
	ธ.ค.
	ม.ค.
	ก.พ.
	มี.ค.
	เม.ย.
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.
	

	1
	สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง  ๆ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้าเพื่อยื่นแบบ  ภ.ป.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	รับแบบ  ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขที่รับ)  ตรวจสอบความถูกต้อง
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	ประเมินค่าภาษี  และแจ้งผลการประเมินตามแบบ  ภ.ป.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	รับชำระค่าภาษี  (ภายใน 15  วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มายื่นแบบ  ภ.ป.1  ภายในกำหนด (2 ครั้ง)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	ออกหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  3  ครั้ง ตามมาตรา 25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	แจ้งความต่อพนักงานฝ่ายสอบสวน  ฝ่ายปกครอง  (อำเภอ)  เพื่อดำเนินคดีต่อผู้ไม่ยื่นแบบ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี  (ยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี
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แผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลื่อนที่ ประจำปี 2555
องค์การบริหารส่วนตำบลตาเนิน  อำเภอเนินสง่า  จังหวัดชัยภูมิ
	ลำดับที่
	เดือน
	วัน เวลา และสถานที่การให้บริการจัดเก็บรายได้

	1.
	ตุลาคม 
	เตรียมสำรวจผู้ค้างชำระและติดตามเร่งรัดลูกหนี้ภาษีประเภทต่าง ๆ ตลอดจน จัดเตรียมเอกสารหลักฐาน เพื่อไว้ทำการจัดเก็บในปี 2555  

	2.
	พฤศจิกายน 
	

	3.
	ธันวาคม
	ประชาสัมพันธ์การจัดเก็บภาษี

	4.
	มกราคม
	รับชำระที่ อบต.ตาเนิน และออกบริการนอกสถานที่

	5.
	กุมภาพันธ์
	รับชำระที่ อบต.ตาเนิน และออกบริการนอกสถานที่

	6.
	มีนาคม
	รับชำระที่ อบต.ตาเนิน และออกบริการนอกสถานที่

	7.
	เมษายน
	รับชำระภาษี/เร่งรัดติดตามการชำระภาษี  ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลตาเนิน

	8.
	พฤษภาคม
	

	9.
	มิถุนายน
	

	10.
	กรกฎาคม
	

	11.
	สิงหาคม
	

	12.
	กันยายน
	

	13
	ตุลาคม  
	เตรียมสำรวจผู้ค้างชำระและติดตามเร่งรัดลูกหนี้ภาษีประเภทต่าง ๆ ตลอดจน จัดเตรียมเอกสารหลักฐาน เพื่อไว้ทำการจัดเก็บในปี 2556

	15
	พฤศจิกายน
	

	15
	ธันวาคม
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แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ
องค์การบริหารส่วนตำบลตาเนิน  อำเภอเนินสง่า  จังหวัดชัยภูมิ
ประจำปี 2555
………………………………..
เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายด้านจัดเก็บรายได้


1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 


2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป


3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า


4. รับยื่นแบบ


5. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น
6. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน
7. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี
หัวหน้าส่วนการคลัง


1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตาแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ



2. แจ้งผลการประเมิน


3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี


4. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี
5. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ

ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล


1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี


2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี


3. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ


4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด


5. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาชำระภาษีตามกำหนด


6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้
7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด


8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ
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คณะผู้บริหาร


1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่)


2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ


3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด


4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน
                                                      (ลงชื่อ)             ปิยาภรณ์  กกกลาง        ผู้จัดทำ/เสนอแผน

(นางปิยาภรณ์  กกกลาง)
เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้
(ลงชื่อ)
             ชูวิทย์  พิมสิม               ผู้ตรวจสอบแผน






           (นายชูวิทย์  พิมสิม)



                                     หัวหน้าส่วนการคลัง
(ลงชื่อ)
        ชีวสิทธิ์  ประกายเพชร        ผู้เห็นชอบแผน






   (นายชีวสิทธิ์  ประกายเพชร)




        ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลตาเนิน
(ลงชื่อ)
            พัชรี  สงคราม                   ผู้อนุมัติแผน






        (นางพัชรี  สงคราม)




        นายกองค์การบริหารส่วนตำบลตาเนิน
